
 
 

STAROSTWO POWIATOWE  

W SKARŻYSKU-KAMIENNEJ 

ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarżysko-Kamienna 

tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001 

www.powiat.skarzysko.pl 

e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl 

 Wpis do ewidencji instruktorów nauki jazdy   
 

Sprawy prowadzi Wydział  Komunikacji i Transportu  

 

Referat Uprawnień do Kierowania i Transportu 

 

ul. Konarskiego 20  pok. 305                    tel. 41 39-53-023 

 

I. Podstawa prawna wykonania usługi: 

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 

341 ze zm.), 

2. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 

lipca 2012r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania 

pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz.U. z 2019, poz. 1019 ze zm). 

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 października 2016 r. 

w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz 

wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia 

członków komisji (t.j. Dz.U. z 2018r., poz. 661), 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 

z 2017r., poz. 1257 ze zm.). 

 

II. Wymagane dokumenty: 

 

1) Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców,  

2) aktualna fotografia o wymiarze 35 x 45 mm, 

3) kserokopia prawa jazdy,  

4) ważne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania 

czynności instruktora, 

5) ważne orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do 

wykonywania czynności instruktora, 

6) zaświadczenie o niekaralności, 

7) zaświadczenie o ukończeniu z wynikiem pozytywnym kursu dla kandydatów na 

instruktorów, 

8) dowód uiszczenia opłaty za przeprowadzenie egzaminu, 

9) potwierdzenie pozytywnego wyniku egzaminu sprawdzającego kwalifikacje przed 

komisją powołaną przez wojewodę,  

10) dowód uiszczenia opłaty za wydanie legitymacji. 

 

 

 

 



III. Miejsce składania dokumentów: 

 

Starostwo Powiatowe w Skarżysku-Kamiennej,  

Wydział Komunikacji i Transportu 

Referat Uprawnień do Kierowania i Transportu 

ul. Konarskiego 20, pok. 305 

26-110 Skarżysko-Kamienna 

 

IV. Opłaty 

 

1) 50 zł za wydanie legitymacji instruktora, 

Opłatę można uiścić w kasie Starostwa Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej bez 

ponoszenia dodatkowych kosztów 

lub poprzez bezpośrednią wpłatę na konto Starostwa Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej, 

ul. Konarskiego 20, Skarżysko-Kamienna: 

Getin Noble Bank SA 72 1560 0013 2868 2085 4199 0002.  

 

2) Informacja o opłacie za egzamin przeprowadzany przez Świętokrzyski Urząd 

Wojewódzki w Kielcach: 

 

Opłaty za przeprowadzenie egzaminu muszą być zgodne z wysokościami opłat 

za przeprowadzenie egzaminu określonymi w załączniku 8, tabeli nr 1 rozporządzenia 

z dn. 16 stycznia 2013r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów 

i wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także 

stawek wynagrodzenia członków komisji (Dz.U. z 2018r., poz. 661), na rachunek 

Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach, Wydział Finansów i Budżetu, 

numer konta: 67 1010 1238 0853 4222 3100 0000 Narodowy Bank Polski O/Okr. 

w Kielcach, z dopiskiem – egzamin na instruktora nauki jazdy kategorii np. A, B, C itp. 

(podać kategorię, na którą osoba zainteresowana planuje zdawać egzamin).  

 

Załącznik nr 8 Rozporządzenia jw. 

Tabela nr 1. Wysokość opłaty za przeprowadzenie egzaminu 

Poz. Zakres egzaminu Opłata (w zł) 

Część 

pierwsza 

Część druga Część trzecia 

1. Prawo jazdy kategorii B lub T 50 50 240 

2. Prawo jazdy kategorii A, C1, 

C1+E, C, D1, D1+E, D 

50 50 260 

3. B+E, C+E, D+E 50 - 260 

 

Aktualne informacje o opłacie za egzamin sprawdzający kwalifikacje kandydatów 
na instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na wykładowców i wykładowców 
znajdują się na stronie: 

http://www.kielce.uw.gov.pl/pl/obsluga-klienta/budownictwo-transport-

mi/6599,Egzamin-sprawdzajacy-kwalifikacje-kandydatow-na-instruktorow-i-

instruktorow-oraz.html 

 

http://www.kielce.uw.gov.pl/pl/obsluga-klienta/budownictwo-transport-mi/6599,Egzamin-sprawdzajacy-kwalifikacje-kandydatow-na-instruktorow-i-instruktorow-oraz.html
http://www.kielce.uw.gov.pl/pl/obsluga-klienta/budownictwo-transport-mi/6599,Egzamin-sprawdzajacy-kwalifikacje-kandydatow-na-instruktorow-i-instruktorow-oraz.html
http://www.kielce.uw.gov.pl/pl/obsluga-klienta/budownictwo-transport-mi/6599,Egzamin-sprawdzajacy-kwalifikacje-kandydatow-na-instruktorow-i-instruktorow-oraz.html


V. Sposób załatwienia sprawy: 

 

Wnioskodawca składa wymagane dokumenty do starosty właściwego ze względu na miejsce 

zamieszkania. Organ właściwy sprawdza, czy wnioskodawca złożył wszystkie niezbędne 

dokumenty potwierdzające spełnienie wymogów określonych w art. 33 ust. 1 ustawy 

o kierujących pojazdami, konieczne dla poprawnego przeprowadzenia procedury. 

Starosta składa wniosek do przewodniczącego komisji o wyznaczenie terminu egzaminu dla 

kandydata na instruktora nauki jazdy. Egzamin przeprowadza się w terminie i miejscu 

wyznaczonym przez przewodniczącego komisji po uprzednim poinformowaniu o tym osób 

egzaminowanych.  

Wpis do ewidencji instruktorów następuje w drodze decyzji administracyjnej do 30 dni od 

daty otrzymania informacji o zaliczeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu sprawdzającego 

kwalifikacje. 

Organ nadaje instruktorowi numer ewidencyjny i jednocześnie wydaje legitymację 

potwierdzającą zakres uprawnień. 

 

Osoby przystępujące do egzaminu sprawdzającego kwalifikacje kandydatów na instruktorów 

i instruktorów oraz kandydatów na wykładowców i wykładowców powinny posiadać przy 

sobie aktualny dokument tożsamości tj. dowód osobisty lub paszport oraz ważne prawo 

jazdy. 

 

Starosta wpisuje do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej, za opłatą oraz po 

uiszczeniu opłaty ewidencyjnej, osobę spełniającą wymagania oraz nadaje instruktorowi 

numer ewidencyjny; 

lub  
starosta odmawia wpisu do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej, w przypadku 

gdy osoba:  

a) nie spełnia wymagań określonych w ustawie, 

b) została skreślona z ewidencji w związku z dopuszczeniem się rażącego naruszenia 

przepisów w zakresie szkolenia - w okresie 2 lat od dnia, w którym decyzja o skreśleniu stała 

się ostateczna. 

 

VI. Odbiór informacji: 

 

Osobiście.  

 

VII. Termin załatwienia sprawy: 

 

Wpis następuje w drodze decyzji administracyjnej do 30 dni od daty otrzymania informacji 

o zaliczeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu sprawdzającego kwalifikacje. 

Organ jednocześnie wydaje legitymację potwierdzającą zakres uprawnień. 

 

VIII. Tryb odwoławczy 

 

Odmowa wpisu do ewidencji instruktorów następuje w drodze decyzji administracyjnej, od 

której służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach 



w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia za pośrednictwem Starosty Skarżyskiego (art. 127 § 

1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postępowania administracyjnego). 

 

IX. Inne informacje 

 

 

 

 


